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SZEKSZÁRD MEGYEI JOGÚ VÁROS POLGÁRMESTERE 

 

Ikt. szám: I/F/75-2/2020.  
 

Szekszárd Megyei Jogú Város  Önkormányzata polgármesterének  
1/2020. (II. 12.) utasítása 

a képviselői megkeresések kezelésének eljárásrendjéről  
 

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapján a következő uta-
sítást adom ki:  
 

1. Általános rendelkezések 
 

1. § Az önkormányzati képviselő (a továbbiakban: képviselő) Magyarország helyi önkormányzata-
iról szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 32. § (2) bekezdés f) pontja alapján a polgármestertől igé-
nyelheti a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást. Közérdekű ügyben kezdeményezheti a 
polgármester intézkedését, amelyre annak harminc napon belül érdemi választ kell adni. 
 
2. § Az 1. §-ban foglalt előírások végrehajtása érdekében az önkormányzati képviselői tájékozta-
tások, illetve közérdekű kezdeményezések intézésére vonatkozó eljárásrendet jelen utasításban 
szabályozom.  
 

2. A képviselői megkeresések benyújtásának rendje 
 

3. § (1) A képviselő a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, illetve közérdekű ügyben a 
polgármester intézkedésére vonatkozó kezdeményezését – a továbbiakban együtt: képviselői 
megkeresését – a polgármesternek címezve, írásban nyújtja be.  

 
(2) Az elektronikus formában történő megkeresést a képviselő a postmaster@szekszard.hu e-mail 
címre, vagy az önkormányzat hivatali kapujára (SZDONK/257590155 (KRID)) küldheti.  

 
4. § (1) A képviselői megkereséseket Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának 
Egyedi Iratkezelési Szabályzatában foglaltak alapján a jegyző szignálja. Az érkeztetéssel megbízott 
vezető (Ügyviteli Osztály vezetője) a képviselői megkereséseket az 1. melléklet szerinti iratkísérő 
lappal látja el.  A jegyző a szignálást követően egyeztet a polgármesterrel, és ennek alapján az 
üggyel kapcsolatos polgármesteri utasításokat az iratkísérő lapon rögzíti. Az iratkísérő lapot a kép-
viselői megkereséssel együtt kell kezelni. 
 
(2) Amennyiben egy képviselői megkeresésben több tárgy is szerepel, azt tárgyanként külön kell 
szignálni, iktatni, és kísérőlappal ellátni.  
 

3. A képviselői megkeresések intézésének rendje 
 

5. § (1) A képviselői megkeresésre érkezett válaszlevél tervezetet a kijelölt ügyintéző készíti el, a 
következő eljárásrend szerint: 
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a) ha a képviselői megkeresés a munkatervben nem szereplő előterjesztés, önálló képviselői 

indítvány napirendre történő felvételére irányul, vagy a polgármester által ellátott feladat- 
és hatáskört érintő tájékoztatáskérésre, illetve közérdekű ügyben polgármesteri intézke-
dés kezdeményezésére irányul, a kijelölt ügyintéző közvetlenül a polgármesterrel, akadá-
lyoztatása esetén az alpolgármesterrel egyeztet; 

b) ha a képviselő a megkeresésben ügyviteli közreműködést igényel a Polgármesteri Hivatal-
tól, a jegyző rendeli el a képviselői segítés módját; 

c) amennyiben a képviselői megkeresés pénzügyi kihatású, így különösen, ha lakossági igé-
nyekhez igazodó városüzemeltetés körébe tartozó feladatok megvalósítására irányul, a ki-
jelölt ügyintéző az igényeket megvalósíthatóság (jogi, műszaki, pénzügyi) szempontjából 
megvizsgálja, és a polgármester jóváhagyását követően véglegesíti a válaszlevelet. 

 
(2) Ha a válaszlevelet nem a polgármester vagy a jegyző kiadmányozza, a kijelölt ügyintéző a kép-
viselőnek elküldött válaszról elektronikus úton tájékoztatja a polgármestert. 
 
6. § A bizottsági elnök, társulási tanács elnöke, akadályoztatása esetén a helyettese a bizottsági 
referenssel közvetlenül egyeztet a bizottság, társulási tanács munkájával kapcsolatos ügyben, kü-
lönösen a testület ülésének összehívásával, napirendjével, előterjesztésekkel kapcsolatban; a bi-
zottsági ülések előkészítésével kapcsolatos egyeztetésre nem terjed ki jelen utasítás 3 -5. §-ának 
hatálya.  
 
7. § Nem adható tájékoztatás a képviselőnek olyan ügyben, amelyben a polgármester, a jegyző, 
valamint a polgármesteri hivatal ügyintézője államigazgatási feladat- és hatáskörében jár el. 
 
8. § Amennyiben a képviselői megkeresés közérdekű adatok megismerésére irányuló igény telje-
sítésére irányul, a kérelem teljesítésére Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának 
közzétételi szabályzatáról szóló polgármesteri és jegyzői együttes utasításban foglalt rendelkezé-
sek az irányadóak. 
 
9. § Az utasításban foglaltakról a helyi önkormányzati képviselőket, valamint a Polgármesteri Hi-
vatal köztisztviselőit tájékoztatni kell. A köztisztviselő tájékoztatásáért közvetlen munkahelyi ve-
zetője felel.  

 
4. Záró rendelkezések 

 
10. § Ez az utasítás 2020. március 1. napján lép hatályba. 
 
11. § Az utasítás hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti a képviselői megkeresések kezelé-
sének eljárásrendjéről szóló 9/2015. (VIII. 17.) együttes utasítás. 
 
 
Szekszárd, 2020. február 12. 
 
 
 
                     Ács Rezső                                                                      
                         polgármester  
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1. melléklet a 1/2020.(II. 12.) polgármesteri utasításhoz 

 
 

Helyi önkormányzati képviselői megkeresés 
 
 

Ügyintézésre kijelölt sze-
mély/személyek: 
 
 

 

Érkezett:  
Kiadmányozó megjelölése:  
Egyéb utasítások:  

 
 

Válasz elküldésének dátuma:  
 
 
 
         


