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SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERE

Ikt. szam: |/F/75-2/2020.

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata polgarmesterének
1/2020. (ll. 12.) utasitasa
a képvisel6i megkeresések kezelésének eljarasrendjérdl

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan a kovetkez6 uta-
sitast adom ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1. § Az onkormadnyzati képvisel6 (a tovabbiakban: képviseld) Magyarorszag helyi 6nkormanyzata-
irél szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 32. § (2) bekezdés f) pontja alapjan a polgarmestertél igé-
nyelheti a képvisel6i munkdajahoz szlikséges tajékoztatast. Kozérdekl Gigyben kezdeményezheti a
polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil érdemi valaszt kell adni.

2. § Az 1. §-ban foglalt el6irasok végrehajtasa érdekében az 6nkormanyzati képviselbi tajékozta-
tasok, illetve kozérdekil kezdeményezések intézésére vonatkozd eljarasrendet jelen utasitdsban
szabalyozom.

2. A képviselGi megkeresések benyujtasanak rendje
3. § (1) A képvisel6 a képviselGi munkajahoz sziikséges tajékoztatast, illetve kézérdekd ligyben a
polgdrmester intézkedésére vonatkozd kezdeményezését — a tovdbbiakban egyiitt: képviselGi

megkeresését — a polgarmesternek cimezve, irasban nyuijtja be.

(2) Az elektronikus formaban torténé megkeresést a képvisel6 a postmaster@szekszard.hu e-mail
cimre, vagy az 6nkormanyzat hivatali kapujara (SZDONK/257590155 (KRID)) kiildheti.

4. § (1) A képvisel6i megkereséseket Szekszard Megyei Jogl Varos Polgdrmesteri Hivatalanak
Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak alapjan a jegyz6 szigndlja. Az érkeztetéssel megbizott
vezetd (Ugyviteli Osztaly vezetdje) a képvisel8i megkereséseket az 1. melléklet szerinti iratkiséré
lappal latja el. A jegyz6 a szignaldst kdvetSen egyeztet a polgarmesterrel, és ennek alapjan az
Uggyel kapcsolatos polgarmesteri utasitasokat az iratkiséré lapon rogziti. Az iratkiséré lapot a kép-
visel6i megkereséssel egyutt kell kezelni.

(2) Amennyiben egy képvisel6i megkeresésben tobb targy is szerepel, azt targyanként kilon kell
szignalni, iktatni, és kisérdlappal ellatni.

3. A képvisel6i megkeresések intézésének rendje

5. § (1) A képvisel6i megkeresésre érkezett valaszlevél tervezetet a kijelolt Ugyintézd késziti el, a
kovetkez6 eljarasrend szerint:



a) ha aképvisel6i megkeresés a munkatervben nem szereplG elGterjesztés, 6nalld képviselGi
inditvany napirendre torténé felvételére irdanyul, vagy a polgarmester altal ellatott feladat-
és hataskort érint6 tajékoztataskérésre, illetve kdzérdekl ligyben polgarmesteri intézke-
dés kezdeményezésére irdanyul, a kijelolt Ggyintéz6 kozvetlenil a polgarmesterrel, akada-
lyoztatdsa esetén az alpolgdrmesterrel egyeztet;

b) ha a képvisel6 a megkeresésben gyviteli kozremiikddést igényel a Polgarmesteri Hivatal-
tdl, a jegyz6 rendeli el a képviselGi segités maédjat;

c) amennyiben a képviselGi megkeresés pénzigyi kihatasu, igy kiilondsen, ha lakossagi igé-
nyekhez igazodd varosiizemeltetés kdrébe tartozd feladatok megvaldsitdsara irdnyul, a ki-
jelolt tigyintéz6 az igényeket megvaldsithatdsag (jogi, mUiszaki, pénziigyi) szempontjabdl
megvizsgdlja, és a polgdrmester jévdhagyasat kovetGen véglegesiti a valaszlevelet.

(2) Ha a valaszlevelet nem a polgarmester vagy a jegyz6 kiadmdnyozza, a kijel6lt Ggyintéz6 a kép-
visel6nek elklldott valaszrol elektronikus Uton tajékoztatja a polgarmestert.

6. § A bizottsagi elnok, tarsuldsi tanacs elndke, akadalyoztatasa esetén a helyettese a bizottsagi
referenssel kdzvetlenil egyeztet a bizottsdg, tarsuldsi tanacs munkajaval kapcsolatos tigyben, kii-
[6nbsen a testiilet Gilésének Osszehivasaval, napirendjével, elGterjesztésekkel kapcsolatban; a bi-
zottsagi Ulések elSkészitésével kapcsolatos egyeztetésre nem terjed ki jelen utasitas 3 -5. §-dnak
hatdlya.

7. § Nem adhato tajékoztatas a képvisel6nek olyan ligyben, amelyben a polgarmester, a jegyz6,
valamint a polgarmesteri hivatal lgyintézGje dllamigazgatdsi feladat- és hataskorében jar el.

8. § Amennyiben a képvisel§i megkeresés kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igény telje-
sitésére iranyul, a kérelem teljesitésére Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldanak

kozzétételi szabalyzatardl sz616 polgarmesteri és jegyzGi egylittes utasitdsban foglalt rendelkezé-
sek az irdnyaddak.

9. § Az utasitasban foglaltakrél a helyi 6nkormanyzati képvisel6ket, valamint a Polgdrmesteri Hi-
vatal koztisztviselSit tajékoztatni kell. A koztisztvisel§ tajékoztatdsaért kdozvetlen munkahelyi ve-
zetGje felel.

4. Zaré rendelkezések
10. § Ez az utasitas 2020. marcius 1. napjan Iép hatalyba.
11. § Az utasitas hatalyba |épésével egyidejlileg hatdlyat veszti a képviselSi megkeresések kezelé-

sének eljarasrendjérdl sz6lé 9/2015. (VIII. 17.) egylttes utasitas.

Szekszard, 2020. februar 12.

Acs Rezs6
polgarmester



1. melléklet a 1/2020.(ll. 12.) polgarmesteri utasitashoz

Helyi onkormanyzati képvisel6i megkeresés

Ugyintézésre  kijelolt  sze-
mély/személyek:

Erkezett:

Kiadmanyozo megjelolése:

Egyéb utasitasok:

Valasz elkiildésének datuma:




